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NAR DU SOGER EMBEDE MED TJENESTEBOLIG

Nar du spger embede med tjenestebolig, er det en god idé, at du undersgger forholdene omkring boligen:

» Beliggenhed i forhold til kirken, byen, indkgb, biblioteker, skoler, daginstitutioner, offentlig transport,
afstand til partners arbejde med videre.

»  Hvor storer boligen i forhold til dine og din husstandsbehov?

» Hvordan med veerelser?

» Kandele af boligen lukkes af, hvis du ikke har behov for alle rum?
»  Erderafgrensning mellem de tjenstlige lokaler og boligen?

» Hvordan med de tjenstlige lokaler?

»  Erder kontoritjenesteboligen?

» Erderensognegard?

» Boligbidragets nuveerende stgrrelse.

»  Forbrugsudgifterne.

»  Andre forhold, som kan have betydning for dig og din husstand

En reekke af disse oplysninger fremgar ofte i opslaget, men derfor kan det alligevel veere en god idé selv at

se nermere pa forholdene. Du kan eventuelt kontakte provsteller tillidsrepreesentant og hgre om boligen.

Boligbidrag

Boligbidraget fastseettes ved vurdering, hvor en vurderingsmand, udpeget af Praesteforeningen, deltager. Nar bo-
ligbidraget er fastsat fradrages 30% pga. bolig- og fraflytningspligten ved fratraeden.

Boligbidraget kan hgjst andrage 15% af skalalgnnen for tjenestemand. For overenskomstansatte fastseettes loftet
for boligbidraget som 17% af basislgnnen.

Du kan laese mere om vurdering her: procedurer i forbindelse med vurdering af boliger. Pa Praesteforeningens
hjemmeside kan du se, hvem der er vurderingsmand i dit stift.

Boligbidraget treekkes manedsvis i lgnnen og afregnes til kirkekassen af stiftet.
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Hvornarskal boligen veere klar?

Tjenesteboligen samt eventuel have, gardsplads og lignende skal stilles til din radighed i god og rengjort
stand fra ansettelsestidspunktet eller det saerligt fastsatte tidspunkt for brugsforholdets begyndelse., jf.
Tjenesteboligcirkulzeret § 6.

Er boligen ikke klar til indflytning, nar du tiltreeder embedet, kan du efter stiftsgvrighedens forudgaende god-
kendelse fa godtgjort udgifter ved ophold andetsteds. Godtggrelsen afholdes af kirkekassen.

Kommer duidensituation, vil menighedsradet ofte veere behjeelpeligt med at finde en midlertidig bolig.

Boligens tjenstlige lokaler

Boligens tjenstlige lokaler omfatter kontor med eventuelt serligt venteveerelse og toilet samt konfirmandstue
med entré, garderobe, toiletter, depot og evt. kgkken. Forpligtelserne vedrgrende de tjenstlige lokaler pahviler
menighedsradet. Menighedsradet skal forsyne lokalerne med passende inventar, renholde dem og betale for for-
brugeti disse lokaler.

Du skal veere opmeerksom pa, om konfirmandlokale/mgdelokale i forbindelse med presteboligen, ink-
lusiv seerskilt entré, garderobe, toiletter, depot og eventuelt tekgkken, er mere eller mindre end 95 m2.
Udggr de mere end 95 m2, er de nemlig undergivet menighedsradets radighed med respekt for den
konfirmandundervisning, der er henlagt il lokalerne. Det behgver ikke at veere et problem, men det kan veere godt
atvide, og det kan veere en god idé at undersgge, hvad praksis er i forhold til menighedsradets brug af lokalerne.

Flyttegodtggrelse

Sgger du embede med tjenestebolig uden, at det er en forfremmelse, godtggres udgifterne ved bohavets flytning
med 80%. Dette geelder ogsa ved flytning til tjenestebolig ved fgrste embede. Kontakt stiftet og fa blanket til brug
ved flytning.

Du skal indhente tilbud fra tre flyttefirmaer. Tilbuddene skal godkendes af det stift, der flyttes til.

Du far ogsa deekket rimelige udgifter til autoriseret nedtagning og opsetning af lys og sedvanlige hus-
holdningsmaskiner.

Har du sggt et LG2, LG3 eller provsteembede far du flyttegodtggrelse efter reglerne om forfremmelse. Det betyder,
atdu far dekket dine flytteudgifter 100%. Kontakt stiftet og fa blanket til brug ved flytning.

Duskal indhente tilbud fra tre flyttefirmaer. Tilbuddene skal godkendes af det stift, der flyttes til. Derudover far du
supplerende godtggrelse efter den lave sats (2026: 22.171 kr.).

o TJEKLISTE FOR PRASTER MED TJENESTEBOLIG < 2026 SIDE5/12



A4

Indflytningssyn
Far du nytembede og skal flytte ind i tjenesteboligen, skal der veere indflytningssyn. Det fremgar af Tjenestebolig-
cirkuleret § 7.

Det er vigtigt, at du har tillidsrepraesentanten med, og at | inden synet gennemgar boligen og drgfter eventuelle
forhold, som skal papeges.

Det fremgar ogsa af Tjenesteboligcirkuleeret, at de medvirkende ved synsforretningen skal foranledige, at be-
merkning om abenbare mangler ved boligen og dens inventar tilfgres synsprotokollen. Men derfor kan det alli-
gevel vere en god ide, at du selvsammen med tillidsrepraesentanten far et overblik over eventuelle fejl og mangler.
Husk at tillidsrepreesentanten har vaeret med pa flere syn og har erfaring med, hvordan standard skal og bgr veere.

Ved indflytningssynet indgas skriftlig aftale mellem menighedsradet og sognepresten om vedlige-
holdelsespligten vedrgrende eventuel have, gardsplads og lignende.

Vedligeholdelse af tjenesteboligen & haven
Menighedsradet er forpligtet pa at vedligeholde tjenesteboligen. Det omfatter indvending og udvendig vedlige-
holdelse som maling, tapetsering og anden istandsaettelse som fglge af slid og zlde.

MEN du er som beboer af tjenesteboligen den, som forestar den daglige drift af boligen, herunder vedligeholde og
forny lase og nggler, vand- og gashaner, el-afbrydere, ruder, gulve, wc-kummer, cisterner, vaskekummer og badekar.

Du skal derfor ogsa straks anmelde skader, hvis udbedring ikke tiler opseettelse, til menighedsradet, jf. Tjene-
steboligcirkuleeret, ligesom du skal begrense skadens videre omfang ved at treeffe foranstaltninger til midlertidig
afhjeelpning af skaden. Det vil typisk veere kirkeveergen, du skal kontakte.

Du skal veere opmaerksom pa, at du kan vaere erstatningsansvarlig for skader, som voldes pa boligen og dens in-
ventar, som skyldes dig, din husstand eller geester.

Kontakt sekretariatet, hvis du har spgrgsmal desangaende.

Kontor

Nar du bliver ansat som sognepraest, skal du have adgang til et kontor.

Det er Praesteforeningens holdning, at du kan have et kontor i tjenesteboligen. Det geelder uanset, om der ogsa er
et kontor i sognegarden.

Kontakt tillidsrepraesentanten, hvis der er problemer med kontorforholdene.

o TJEKLISTE FOR PRASTER MED TJENESTEBOLIG < 2026 SIDE6/12



h__ 4

NAR DU ER | EMBEDE MED TJENESTEBOLIG

Boligens standard & haven

Nar vi taler om boligens og havens standard generelt henvises til de vejledninger, som Praesteforeningen har ud-
arbejdet sammen med Landsforeningen. Dem kan du lese her:

Vejledning om boliger med hensyn til boligens standard, udstyr og indretning (PDF).

Vejledning vedr. pasning af have- og gardarealer (PDF).

Er haven under 1.000 m2 vil det som udgangspunkt vaere dig, der vedligeholder haven og eventuel gardsplads.
Det er muligt at aftale med menighedsradet, at de overtager denne forpligtelse helt eller delvis, hvis forholdene
begrunder det, jf. Tjenesteboligcirkuleret § 10, stk. 2.

Er haven over1.000 mz2, er det menighedsradet, som har forpligtelsen. Det er dog muligt at indga aftale om, at du
selvvaretager en del af vedligeholdelsen.

@nsker du eendringer af boligen eller have, gardsplads og lignende skal menighedsradet give samtykke.
Antenner, paraboler, radiomaster og flagsteenger ma kun opsettes efter de af menighedsradet fastsatte bestem-
melser.

Haveredskaber

Haveredskaber stilles til radighed af menighedsradet. Det skal menighedsradet uanset om din have er over eller
under 1000 m2. Haveredskaberne skal skrives pa tjenesteboligens inventarliste. Det fremgar af den vejledning,
som Praesteforeningen har aftalt med Landsforeningen af Menighedsrad vedrgrende pasning af have, gardsplads
og lignende tilknyttet tjenestebolig.

Snerydning og renggring af tjenstlige lokaler

Snerydning og grusning af adgangsveje til de tjenstlige lokaler hgrer under menighedsradet.

Menighedsradets behandling af forhold vedr. tjenesteboligen

Preester kan ikke deltage i forhandling og afstemning i sager, der vedrgrer praesteboliger, jf. Lov om menighedsrad
§ 27. Det geelder bade din egen tjenestebolig, sdvel som andre tjenesteboliger.

Dit menighedsrad kan imidlertid ikke endre pa boligen eller haven uden at spgrge dig. Det skal dog bemeerkes, at
duikke har krav pa, at dine gnsker bliver fulgt.
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I henhold til Boligcirkleerets § 5 skal samtlige nggler til tjenesteboligen overdrages til dig som sognepraest.

Nggler til preestegarden

Kan familien blive i tjenesteboligen, hvis du dgr

Skulle dudgiembedet, kan din familie blive boende i tjenesteboligen i tre maneder. Nar tjenesteboligen fraflyttes,
deekkes flytteudgifterne, og din egtefelle vil fa supplerende flyttegodtggrelse.

Syn

Derafholdessyn hverz.arindenden1. oktober. | synetdeltagerop til 2 valgte medlemmeraf menighedsradet/-ene,
en bygningskyndig udpeget af menighedsradet/-ene samt sognepraesten.

Din tillidsrepraesentant har ret til at deltage i synet. Det anbefaler Praesteforeningen.

Ver opmaerksom pa, nar der er syn at pege pa eventuelle fejl og problemer. Det er ogsa muligt at tage energibe-
sparende tiltag op, behov for forebyggelse af indbrud, tyveri, brand, vandskade og andre lignende forsikringsfor-
hold, jf. Boligcirkuleerets § 30. Netop sadanne forhold kan din tillidsrepraesentant fremfgre.

Dine og tillidsrepreesentantens bemaerkninger skal indfgjes i synprotokollen. Herefter skal provstiudvalget tage
stilling til, hvilke udbedringer med videre, der skal foretages.

Hvert 4. ar er provsten med til syn og leder synsforretningen. Her kan synsudsatte forhold tages op.

Skimmelsvamp

Har du mistanke om skimmelsvamp i tjenesteboligen, skal du henvende dig til menighedsradet/provsten. Du skal
begrunde din mistanke med fugt, skimmelsvamp/lugtgener og/eller helbredsmaessige gener, som efter legefaglig
udtalelse kan skyldes skimmelsvamp.

Du kan anmode menighedsradet om et syn. Alternativt kan du anmode om at fa iveerksat et ekstraordineert
provstesyn.

Du skal veere opmaerksom pa, at inden to uger efter du har kontaktet menighedsradet eller provsten med din be-
grundede mistanke om skimmelsvamp, skal der afholdes syn af boligen. Ved synet vurderes, om der er grundlag
for bestilling af teknisk undersggelse.

Preesteforeningen anbefaler, at du fra start inddrager din tillidsrepreesentant og/eller arbejdsmiljgrepresentant i
sagen.

Lees ogsa vejledning vedr. skimmelsvamp, hvor procedurer ved pavisning af skimmel er beskrevet.

o TJEKLISTE FOR PRASTER MED TJENESTEBOLIG < 2026 SIDE8/12


https://praesteforening.dk/wp-content/uploads/vejledning-om-skimmelsvamp.pdf

A4

Fremleje

Hvis du gnsker at fremleje veerelser i tjenesteboligen, f.eks. have en studerende boende, skal du have menigheds-
radets samtykke, jf. Boligcirkuleeret § 14. Det geelder uanset, om du far husleje eller j for fremlejen.

Du skal i gvrigt veere opmaerksom pa, at du i henhold til § 14 stk. 2 har vedligeholdelsesforpligtelse vedrgrende
fremlejede vaerelser m.v. og over for menighedsradet er ansvarlig for, at det fremlejede ved et fremlejemals ophgr,
fremstari god og forsvarlig stand, jf. § 12.

Erhverv i tjenesteboligen

Hvis du eller en i din husstand gnsker at bruge en del af tjenesteboligen til erhvervsmaessige virksomhed, kraever
det, atdu i henhold til § 14 i Boligcirkuleeret far menighedsradets samtykke, ligesom du ogsa skal have biskoppens
samtykke, jf. §13.

Du skal veere opmerksom pa, at hvis du far samtykke, har du vedligeholdelsesforpligtelsen i forhold til veerelset og
toilettet. Det vil sige, at du skal betale eventuelle skader, der matte opsta.

Udgifter til renovation m.v.

Udgifterne til grundskyld, renovation, skorstensfejer, rottebekeempelse med videre, anses for indeholdt i bolig-
bidraget.

Det fremgar af cirkuleereskrivelsen til Boligcirkuleeret fra1989:

»Afgifter til vand (herunder brugsafgift), renovation, fellesantenneanlaeg, hybridanlaeg samt miljgafgift og andre
lignende afgifter anses for indeholdt i boligbidraget og kan derfor ikke kraeves refunderet af praesten ud over dette«

Det er derfor menighedsradet, der som ejer af boligen, betaler de szrlige udgifter.

Har du orlov, kan det have betydning for boligbidraget

Har du barselsorlov, er det praksis, at du bor i tjenesteboligen pa uendrede forhold. Det vil sige, at du fortsat betal-
erboligbidrag.

Har du studieorlov, der ogsa praksis, at du kan bo i tjenesteboligen pa uendrede vilkar. Bliver duopkraevet husleje
og ikke boligbidrag, skal du kontakte sekretariatet.

Holder du orlov uden Ign, skal du veere opmaerksom pa, at du ikke har boligpligt. Bliver du boende i tjenesteboligen
i orlovsperioden, skal det derfor aftale. Du skal ogsa veere opmaerksom pa, at du skal betale husleje og ikke bolig-
bidrag. Boligbidraget tager hgjde for, at der er boligpligt. Du kan derfor fa en ret markant huslejestigning.
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Flyttegodtggrelse, hvis boligen skal nedlegges/renoveres

Skal du fraflytte tjenesteboligen som fglge af, at den skal nedleegges/renoveres, far du flyttegodtggrelse efter re-
glerne om uansggt forflyttelse. Det vil sige, at udgifterne ved bohavets flytning deekkes med 100%.

Kontakt stiftet og fa blanket til brug ved flytning. Du skal indhente tilbud fra tre flyttefirmaer.
Tilbuddene skal godkendes af stiftet.
Udgifter til autoriseret nedtagning og opsaetning af lys og seedvanlige husholdningsmaskiner dekkes ogsa.

Der udbetales desuden en supplerende godtggrelse (2026: 42.671 kr.).

Pensionering og flyttegodtggrelse

Nar tjenesteboligen fraflyttes i forbindelse med afsked med pension, far du ikke flyttegodtggrelse. Men du far en
godtggrelse svarende til 100% af det fastsatte arlige boligbidrag. Dette geelder ogsa ved fraflytning med dispensa-
tion op til 2 ar fgr afsked med pension.

Ver opmerksom pa, at udgifter ved fraflytning i forbindelse med pensionering kan fratreekkes. Udgifterne skal
dokumenteres. Det vil sige, at du skal gemme kvitteringer fra eventuelle flyttefirmaer, ogsa hvis du selv lejer en
flyttebil.

Du skal ogsa gemme kvittering for feergebilletter, broafgift med videre, hvis du flytter fra en landsdel til en anden.

Herudover kan du foretages et skgnsmeessigt fradrag afheengigt af husstanden og bohavets stgrrelse. Det vil sige,
at duikke skal dokumenterer dette fradrag.

Udflytningssyn

Nar du fraflytterembede og tjenesteboligen, skal der vaere fraflytningssyn. Det fremgar af Tjenesteboligcirkuleeret

§7.

Det er vigtigt, at du har tillidsrepreesentanten med, og at | inden synet gennemgar boligen.

Dispensation for boligpligten

| seerlige tilfeelde kan der gives dispensation for boligpligten.

Prester, der star overfor pensionering, har ret til dispensation fra boligpligten op til 1 ar fgr fratreeden fra stillingen.
Du skal ansgge om dispensation. @nsker du dispensation for en periode pa mere end 6 maneder fgr fratreeden, skal
ansggning indgives med et varsel pa 3 maneder til udgangen af en maned til biskoppen.

Det er ogsa muligt at sgge om dispensation fra boligpligt op til 2 ar fgr fratreeden med henblik pa pensionering fra
stillingen. Det er en betingelse, at menighedsradet tilslutter sig ansggningen. Ansggningen skal indgives med et
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varsel pa 3 maneder til udgangen af en maned til biskoppen.

Er du gift med en anden sognepreest med tjenesteboligpligt, gives der dispensation fra boligpligten, hvis segtefeel-
lens tjenestebolig ikke befinder sig leengere end 50 km. fra dit sogn. Det geelder ogsa, hvis din segtefelle er under-
givet en lovbestemt bopaelspligt. Du skal sgge biskoppen om dispensation.

Er afstanden mellem din og egtefellens tjenestebolig mere end 50 km. fra sognet, kan du sgge biskoppen om
dispensation med et varsel pa 3 maneder til udgangen af en maned. Forinden der treffes afggrelse herom, gives
menighedsrad og provst lejlighed til at udtale sig. Det geelder ogsa, hvis din eegtefeelle er undergivet en lovbestemt
boligpligt.

| seerlige tilfelde begrundet i sociale eller helbredsmeessige grunde kan Kirkeministeriet dispensere fra en
bestaende boligpligt efteransggning fra sognepraesten. Forinden der treeffes afggrelse, gives menighedsrad, provst
og biskop lejlighed til at udtale sig.

Bemeerk, at der udbetales et ars boligbidrag, nar man far dispensation begrundet i helbredsmassige forhold.
Det ggr man ikke, nar dispensationen skyldes sociale forhold, jf. Cirkuleere om flyttegodtggrelse § 29.
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Har du forslag, eller mangler vi noget, ma du meget gerne kontakte sekretariatet.

Telefon: 35 26 0555
E-mail: ddp@praesteforening.dk

8) Praesteforeningen

Tjekliste udarbejdet af
Presteforeningen.
11.08.2026
Redaktion og fotos:

Signe Ettrup, se@praesteforening.dk
Layout: Tilde Wengel Kristensen
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